ORIENTACAO SOBRE

PROCEDIMENTOS PARA
IMPLANTACAO DE

PARKLET

CIDADE DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURA
PINHEIROS

Supervisao de Planejamento Urbano




2de 16



ORIENTACAO E PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTACAO DE

PARKLET

Sumario

REQUISITOS MINIMOS ..ot s s s e s s s s s ss e saesss e sseesaeesasesssessessssessss s e saessasesesssens 4
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA IMPLANTAGAO DE PARKLET ...oouiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee s 4
PROUJIETO oottt s s s e s e s s s s st sa et s ee s sa s ee s e 5
PROCEDIMENTO ..ooooooieceeceeeieeeeeeee e s s e sesse s s s sses s e s s s s s s e s e saessesssesseesseess e ssesssssssesasesssesssesseesssessessesesasesaessesesens 6
ACOMPANHAMENTO ..ot s e s s s s s s s s 6
FLUXOGRAMA ....oooioietecieeeees e se e s e bbb bbb bbb bbb 7
LEGISLAGAOQ ..ottt sttt 8
OBSERVACGOES FINAIS ..ot sae s ssss s st ses s sees s sses s 8
ANEXOS E FORMULARIOS .....oivmiveeoeeeee st s s s s st ns s s s s 9
ESPACO PARA ANOTACGODES ...ttt ne s 14
CREDITOS oottt et et s e s e 15

3del6



REQUISITOS MINIMOS

Sem atendimento aos requisitos minimos o processo sera sumariamente Indeferido e o processo

sera imediatamente arquivado e o atendimento destes nao garante Deferimento.

O endereco deve estar a menos de 15 metros de uma esquina (bordo de alinhamento da via transversal).

O Parklet deve estar localizado em frente do estabelecimento, ndo interferindo nos arredores.

Ainclinagdo da rua deve ser de menos de 8%.

O limite da velocidade permitido na rua é de menos de 50km/h.

Deve existir uma saida para escoamento de aguas pluviais em frente ao espaco definido o parklet.

Os imdveis da rua devem ser ocupados por comércio e servigos na sua maioria.

A instalagdo s6 poderd ocorrer em local antes destinado ao estacionamento de veiculos.

E vedada implantagdo e interferéncia em locais onde haja faixa exclusiva de dnibus, ciclovias ou ciclo
faixas , vaga acessivel e de idoso.

Deve estar dentro do limite das dimensGes maximas estabelecidas no inciso | do pardgrafo 12 do Artigo 52
do Decreto 55.045 de 16 de Abril de 2014.

Atender as demais disposi¢gdes constantes na legislagdo vigente.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA IMPLANTACAO DE PARKLET

Poderdo requisitar a instalacdo, manutencdo e remocdo do Parklet, tanto as pessoas fisicas, quanto as juridicas, de

direito publico ou privado.

PESSOA FiSICA:

o0 ®p

Ficha de Inscrigdo (final deste livro);

Copia autenticada do documento de identidade;

Copia da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;
Comprovante de residéncia;

PESSOA JURIDICA

Ficha de Inscrigdo (final deste livro);

Copia do registro comercial: certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado ou Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, ato constitutivo e altera¢des subsequentes, lei instituidora ou decreto de
autorizagdo para funcionamento, conforme o caso;

Copia da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Copia do RG e CPF do representante legal da empresa;

Comprovante do regular funcionamento do estabelecimento (Alvara de Funcionamento);

4 de 16



OUTROS DOCUMETNOS NECESSARIOS

A. Anotacdo de responsabilidade Técnica — ART ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT definitiva, tanto
para o projeto quanto para a execucdo, emitida pelos érgaos CAU-SP ou CREA-SP, devidamente assinado pelo
profissional responsavel;

B. O desenho da placas indicativa da coopera¢do de no maximo 0,15m?, bem como da placa indicativa de
espaco publico, a serem instaladas no Parklet, com suas respectivas dimensdes. (Anexo Il e Il - RESOLUCAO
SMDU.CPPU/017/2014, final deste livro)

C. Declaragao da existéncia de feiras na via em que se pretende instalar o Parklet; (modelo final deste livro)

D. Eventual Termo de Permissdo de Uso (TPU) de mesas e cadeiras, para algum estabelecimento, na area
pretendida e termo de renuncia de valet. (modelos no final deste livro).

E. Projeto do parklet elaborado por profissional habilitado.

Obs: Para Parklets a serem instalados em frente a condominios residenciais ou de multiuso o proponente
deverd, ainda, apresentar documento comprobatério de aprovagao do condominio, registrado em Ata de
Reunido de Condominio ou assinado pelo sindico.

PROJETO

A. projeto de instalacdo que apresente os seguintes elementos: planta inicial do local e fotografias que mostrem
a localizacdo e esboco da instalacdo, incluindo sua dimensdo aproximada, imdveis confrontantes, a largura do
passeio publico existente, a inclinacdo transversal do passeio, bem como todos os equipamentos e mobilidrios
instalados no passeio nos 20m (vinte metros) de cada lado do local do parklet proposto;

B. o parklet deverd ter protecdo em todas as faces voltadas para o leito carrocdvel e somente poderad ser
acessado a partir do passeio publico;

C. o parklet deverd estar devidamente sinalizado, inclusive com elementos refletivos;
as condicOes de drenagem e de seguranca do local de instalagdo deverdo ser preservadas;

E. A instalacdo ndo poderad ocupar espaco superior a 2,00m (dois metros — Vide Porta PORTARIA N2 015/PR-
PI/GABINETE/2018) de largura, contados a partir do alinhamento das guias, por 10m (dez metros) de
comprimento em vagas paralelas ao alinhamento da calcada, ou de 4,40m (quatro metros e quarenta
centimetros) de largura por 5m (cinco metros) de comprimento em vagas perpendiculares ou a 452 (quarenta
e cinco graus) do alinhamento.

F. Atender PORTARIA SMT N2 65 DE 17 DE JULHO DE 2015, sobretudo quanto a ter prote¢do de no minimo
1,20m (um metro e vinte centimetros) de altura em todas as faces voltadas para o leito carrogavel e somente
podera ser acessado a partir do passeio publico e quanto a superficie do fechamento das faces voltadas para o
leito carrocdvel que devera ser sinalizada com elementos refletivos na cor laranja com no minimo 15 cm
(quinze centimetros) de comprimento e 10 cm (dez centimetros) de altura, em intervalos de 1m (um metro), a
fim de aumentar a visualiza¢do da instalagdo, principalmente a noite. Vide demais disposi¢des na referida
portaria.

G. A qualidade do material que serd utilizado no Parklet, com relagdo a resisténcia, durabilidade, conforto aos
usuarios, etc.

H. Se o Parklet tem, no maximo, 1,80m (um metro e oitenta centimetros) de largura e mais 20cm (vinte
centimetros) destinados a rampa de acesso, totalizando a sua ocupagdo em 2m (dois metros);
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e
PROCEDIMENTO

1. O interessado devera protocolizar toda a documentag¢do necessdria na Praca de Atendimento da Subprefeitura
via Processo Eletronico SElI (com arquivos em pendrive, preferencialmente no formato PDF) seguindo a
legislagcdo, documentos e observacgées relacionadas neste roteiro

2. Com a documentacdo protocolizada e o nimero de processo SEl gerado o Interessado deverd aguardar que o
processo seja encaminhado da Praca de Atendimento para o Setor de Cadastro que apds acrescentar
informagdes no processo o encaminhara pra o a Assessoria Juridica que fara analise documental e caso nao
haja pendéncias, posteriormente o enviard para Supervisdo de Planejamento Urbano da Subprefeitura de
Pinheiros.

3. A Supervisdo de Planejamento Urbano publicara no diario oficial um comunicado informando que interessado
deverd dar conhecimento Publico para que outros interessados possam manifestar igual intencdo ou objecao
em relagdo a implantacdo do parklet. Para tanto serd comunicado no SEl e no E-mail cadastrado pelo
interessado, instrucdes e prazos tendo com anexos uma cépia da publicacdo e um modelo de placa que deve
ser fixada no local de implantacdo do parklet, apds a emissdo do comunicado.

4. Em seguida a Supervisdo de Planejamento Urbano realizara vistoria no local, andlise do projeto e em caso de
pendéncias de documentacdo ou procedimentos, o requerente serd comunicado no processo, que pode ser
acompanhado na WEB e no e-mail informado no requerimento, onde deverd, sob pena de indeferimento,
responder no prazo de 30 (trinta) dias corridos, prorrogaveis por mais 30 dias.

5. Se ndo constarem mais pendéncias, com a analise concluida, serd indicado e encaminhado um relatério técnico
para a Comissao de Parklet, que serd analisado e votado pelos representantes da comissdo. Se for aprovado na
comissdo, o Processo SEI serd encaminhado com proposta de deferimento para parecer final do Subprefeito
com posteriores emissdo do Termo de Cooperacdo e publicacdo no Didrio Oficial do Municipio de Sao Paulo.

6. Por fim, com solicitacdo em novo comunique-se, ou por e-mail o Interessado retira presencialmente duas vias
fisicas do Termo de Cooperacdo para assinatura, reconhecimento de firma e devolucdo de uma via do termo
assinada e com firma reconhecida.

ACOMPANHAMENTO

Para acompanhamento consulta ao SEI, deve ser acessado.
link=>https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/fazenda/servicos/index.php?p=17180

ou seguir o caminho:

https://www.capital.sp.gov.br >

final da pdgina — Secretarias - Fazenda -

Processos Administrativos (lista & esquerda) -

Consulta Processos Eletrénicos (SEI).

Se ndo estiver cadastrado, Acesse e Cadastre a Senha Web na lista 4 esquerda.

Obs1: As tapas do processo também poderao ser acompanhadas no e-mail cadastrado, caso ocorra inatividade nos

métodos de acompanhamento relacionados acima.
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FLUXOGRAMA

Normalmente a Documentagdo devera passar, Via Processo SEI, pelos seguintes setores, na seguinte ordem:

1 - Interessado —
Documentacao em
maos

8 - Supervisao de
Planejamento
Urbano — Vistoria
in loco (medicao,
fotos e analise do
local)

9 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —
Elaboracao do
Relatorio de
Vistoria.

implantacao do

16 - Comissao de
Parklet — Votacao
e deliberacao
favoravel ou nao a
Parklet no local.

17 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —
Elaboracao da Ata
da Reuniao.

24 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —

Arquivamento do
processo SEI.

2 - Praca de
Atendimento —
Autuacao do
Processo.

7 - Assessoria de
Assuntos Juridicos
— AJ/GAB - Analise

juridica se
necessaria.

10 - Supervisao de
Planejamento
Urbano — Analise
Técnica (se
atendido o item
anterior ou indefere
o SEI).

15 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —
Convocacéao para
Reuniao (Diversos
Processos)

18 - Supervisao de
Planejamento Urbano
— Elaboracao e envio

da proposta de
Deferimento ou
Indeferimento para o
Gabinete do

Subprefeito (com

minuta de despacho).

23 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —
Publicacao do
despacho no D.O.M.

3 - Unidade de
Cadastro —
UNICAD/CPDU -
Informacoes
Cadastrais
anexadas ao
processo.

6 - Interessado — E
comunicado para
inclusao da Placa

que torna publica a

intencao de
implantacao do
Parklet.

11 - Interessado —
Comunique-se
técnico e
documental ao
Interessado, se
houver (no SEI e e-
mail).

14 - Supervisao de
Planejamento
Urbano — Listagem
de Processos Aptos
para Reuniao.

19 - Gabinete do
Subprefeito —
Decisao e
Despacho do
Subpfefeito.

do Termo de
Cooperacao

22 - Interessado —
Comunique-se ou e-
mail para retirada e
posterior devolucao
Assinado.

4 - Assessoria de
Assuntos
Juridicos —
AJ/GAB - Analise
Documental.

5 - Supervisao de
Planejamento
Urbano —
Publicacao da
Carta de
Intencao no
D.O.M.

12 - Supervisao
de Planejamento
Urbano — Envio a
orgaos externos

como CET se
considerar
necessario.

13 - Supervisao
de Planejamento
Urbano —
Elaboracao do
Parecer Técnico.

20 - Supervisao
de Planejamento
Urbano —
Elaboracao do
Termo de
Cooperacao.

21 - Gabinete
do
Subprefeito —

Assinatura do
Termo de
Cooperacao.
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Obs1: Alguns desses procedimentos podem ocorrer em paralelo, quando um nao depende do outro e em caso de
duvida, necessidade de esclarecimentos ou falta de documentacdo, alguns desses procedimentos poderdo se repetir
em seus respectivos setores.

Obs 2: Em qualquer um dos departamentos e a qualquer tempo ou etapas, os processos podem ter propostas de
indeferimento se forem consideradas cabiveis.

LEGISLACAO

e PORTARIA N° 015/PR-PI/GABINETE/2018 — Regulamenta o procedimento administrativo interno necessario para instalacéo e uso de extensdo temporaria
de passeio publico — Parklets, nos distritos de Pinheiros, Alto de Pinheiros, Itaim Bibi e Jardim Paulista.

e DECRETO N° 55.045, DE 16 DE ABRIL DE 2014 — Regulamente a Implantagéo e o uso de extensédo temporaria de passeio publico, denominada “parklet”.

e« RESOLUGAO SMDU.CPPU/017/2014 — Dispde sobre a comunicag&o visual de parklets e sua insergéo na paisagem.

e PORTARIA SMT N° 65 DE 17 DE JULHO DE 2015 - Determina diretrizes para a instalacao de parklets nas vias da cidade de Séo Paulo.

e PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE E TRANSPORTES — SMT/DSV N° 67 DE 12 DE JULHO DE 2019— Sobre Vagas Especiais

e NBR9050/20 — Dispdes sobre a Acessibilidade a edificages, mobiliario e equipamentos urbanos.

e RESOLUCAO N33/COMPRESP/2014 — Regulamenta a instalacéo de extens&@o temporaria de passeio publico, denominada “parklet”

e LEI n° 14.223, DE 26 DE SETEMBRO DE 2006 — Dispde sobre a ordenagdo dos elementos que compdem a paisagem urbana do

Municipio de S&o Paulo.

Onde encontrar a legislacao:

e Diério Oficial do Municipio: http://www.docidadesp.imprensaoficial.com.br/Busca.aspx
e  Consulta Legislativa: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/
e  Site da Camara Municipal de S&o Paulo (Leis): https://www.saopaulo.sp.leg.br/

. Gestdo Urbana: https://gestaourbana.prefeitura.sp.qgov.br/projetos-urbanos/parklets/como-implantar/
. Manual Operacional do Parklet: https://gestaourbana.prefeitura.sp.gov.br/wp-content/uploads/2014/04/MANUAL PARKLET SP.pdf

® Resolugdes de Compresp desde 1988
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/cultura/conpresp/legislacao/resolucoes/index.php?p=1137

OBSERVACOES FINAIS

Observacéao 1: A analise da Subprefeitura de Pinheiros e sua Supervisiao de Planejamento Urbano se reservarao ao
direito de aguardar as decisdes cabiveis para os processos em andamento, conforme procedimentos
estabelecidos na legislacao vigente, onde a aceitacdo dos documentos e dados apresentados pelo interessado
nao garantem o deferimento da solicitacao feita pelo requerente e caso aprovada, ainda assim, podera perder
seus efeitos no caso de alteracdo no uso dos imédveis situados no local objeto da restricao, ou das condicdoes
viarias.

Observacao 2: Todos os questionamentos e duvidas sobre comunicados e procedimentos poderao ser sanados
prioritariamente através de um udnico e-mail informado no requerimento. Em carater excepcional, quando
eventualmente for inviavel a compreensao das informacoes por este canal, no mesmo e-mail o representante,
podera agendar um horario com o técnico que estiver analisando, mediante analise da justificativa. Nao tiramos
duavidas de processos por telefone.

Observacao 3: Obs: Este material € meramente orientativo e nao substitui a consulta integral ao Diario Oficial do
Municipio de Sao Paulo e aos canais oficiais da Prefeitura feita pelos interessados, devendo todas as etapas do
processo serem sempre acompanhadas de um profissional habilitado.

Observacao 4: A Supervisao de Planejamento Urbano nao faz analise previa.

Observacao 5: Este informativo nao substitui o Manual Operacional Para implantar Parklet encontrado no link na
lista acima.
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¥4 CIDADE DE _
SAO PAULO FICHA DE INSCRICAO

SUBPREFEITURAS
Solicitagé@o de extenca o temporéria de passeio publico (parklet)

Sr. Subprefeito de Pinheiros

Nome Completo

CNPJ cic:

RG do resp. CEP:

Endereco correspondéncia: Ne
Distrito Bairro/vila

End. Eletrénico Telefone

Vem por meio deste, solicitar de V. S.2 a instala¢do de extensao temporaria de passeio publico (parklet) no
seguinte enderego:

Endereco: Em frente ao N°

Distrito: Vila/Bairro

Para tanto, informo que no endereco indicado ha:
O Existéncia de vaga de estacionamento na via
O Movimentacdo (comeércios, servicos etc.)
O Inclinagdo da rua menor que 8%
O Sombra (presenca de arvores)
O lluminacdo Publica a noite
O Limite de Velocidade de 50km/h
Oa vaga indicada esta a 15m. da esquina mais proxima
O (bordo de alinhamento da via transversal)

O Na via em frente ndo ha faixa exclusiva de 6nibus, ciclovias ou ciclo faixas.
Para tanto, anexo os seguintes documentos:

E declaro estar ciente de que meu credenciamento e possivel sele¢do para cooperacgdo junto & Subprefeitura de
Pinheiros ndo geram direito subjetivo a efetiva celebracdo do Termo de Cooperacdo; e declaro também serem
verdadeiras todas as informag&es contidas no formulario de inscricdo e demais documentos.

Sao Paulo,  de de




200

Anexo | - RESOLUCAO SMDU.CPPU/017/2014

espaco reservado para
identificacdo do cooperante

NOME DO COOPERANTE

PREFEITURAL REGIONAL XOOOIXX PRA.EFEITURA DE

TEL: (1) 00000000 SAO PAULO

TERMO DE COOPERACAO 000000/SP-JuL-14 Prefeitura Regional

Término a JUL-I17 {
GILL SANS MT CONDENSED
CORPO=18pt PARA ENCONTRAR O LOGOTIPO DAS
ESPAGAMENTO ENTRE PREFEITURAS REGIONAIS CONSULTE O MANUAL

ES= t DE IDENTIDADE VISUAL DA PREFEITURA DE SAD

ESPAGAMENTO ENTRE PAULO, DISPONIVEL EM:

LINHA= AUTOMATICO OU dmm hitp:fwww prefeitura sp.gov.br/cidadelsecretariasicom
REGULAR UMICACHOIManual_iden!_visualindex php?p=228332

DIMENSOES: 0,75m x 0,20m

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/desenvolvimento_urbano/arquivos/orgaos_colegiados/CPPU/placa_tc_2017_modelo_1.pdf

380

espago reservado para
identificagdo do cooperante

NOHE DO COOPERANTE
PREFEITURA REGIONAL AXKKXKX PREFEITURA DE
SAO PAULO

TEL: (11) 0000-0000
TERMO DE COOPERACAO 000000/SP-JUL-14
Término a JUL-I7

Prefeitura Regional
SE

EX E M P L : 2 GILL SANS MT CONDENSED
PARA ENCONTRAR O LOGOTIPO DAS

4 CORPO=18pt
DIMENSOES: 0,38m x 0,38m ESPAGRVENTO ENTRE PREFEITURAS REGIONALS CONSULTE O HANUAL
CARACTERES= 15pt DE IDENTIDADE VISUAL DA PREFEITURA DE SAO
ESPACAMENTO ENTRE PAULO, DISPONIVEL EM:
LINHA= AUTOMATICO OU 4mm
REGULAR Lident_visualfind

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/desenvolvimento_urbano/arquivos/orgaos_colegiados/CPPU/placa_tc_2017 modelo_2.pdf
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Anexo Il - RESOLUCAO SMDU.CPPU/017/2014

ESPACO PUBLICO

AREA DE CONVIVENCIA, DESFRUTE A CIDADE

Este é um espaco puiblico acessivel a todos.
E vedada, em qualquer hipdtese, sua utilizacao exclusiva, inclusive por seu mantenedor.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/desenvolvimento_urbano/arquivos/orgaos_colegiados/CPPU/RESOLUCAO_SMDU_CPPU_017_20
14 PARKLETS_ANEXOII_A.pdf

ESPACO PUBLICO

AREA DE CONVIVENCIA, DESFRUTE A CIDADE

Este é um espaco publico acessivel a todos.
E vedada, em qualquer hipotese, sua utilizacao exclusiva, inclusive por seu mantenedor.

https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/desenvolvimento_urbano/arquivos/orgaos_colegiados/CPPU/RESOLUCAO _SMDU_CPPU_017 20
14 PARKLETS ANEXOII_B.pdf
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https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/upload/desenvolvimento_urbano/arquivos/orgaos_colegiados/CPPU/RESOLUCAO_SMDU_CPPU_017_2014_PARKLETS_ANEXOII_B.pdf

TERMO DE RENUNCIA A TPU DE MESAS E CADEIRAS

Eu , portador do

RG , declaro estar ciente da impossibilidade de manter o uso de mesas e cadeiras em frente ao

estabelecimento

, localizado
na , enquanto obtiver o Termo de
Cooperacdo de Parklet, de acordo com a Portaria n? 015/PR-PI/GABINETE/2018.

S3o Paulo, de de
Assinatura
Cargo
TERMO DE RENUNCIA A VALET

Eu , portador do
RG , declaro estar ciente da impossibilidade de manter o Servico de
Valet com distancia inferior a 5m a partir do parklet, em frente ao
estabelecimento

, localizado
na , enquanto obtiver o Termo de

Cooperacdo de Parklet, de acordo com a Portaria n2 015/PR-PI/GABINETE/2018.

S3o Paulo, de de

Assinatura

Cargo



TERMO DE INESISTENCIA DE FEIRAS LIVRES EM QUE SE PRETENDE INSTALAR O PARKLET

Eu , portador o
RG , declaro que ndo ha realizacido de Feria Livre em frente ao estabelecimento

, localizado
na , como de acordo com a Portaria
n? 015/PR-PI/GABINETE/2018. Esta afirmacdo pode ser comprovada por meio da seguinte
fonte:
S3o Paulo, de de

Assinatura

Cargo



ANOTACOES
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cl DADE DE
SAO PAULO

SUBPREFEITURA
PINHEIROS

SUB-PI/CPDU/SPU

Supervisao de Planejamento Urbano

Arqt. José Flavio Cury
Arqt. André Luiz Ferreira Cristina
Arqt. Antonio Carlos Boverio Russo

Estagiario. Bruno Luiz Azevedo Chagas

Janeiro 2022
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